INSTRUKCJA DLA RODZICOW

System rekrutacji do ztobkéw w Gminie Wroctaw
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Usuniecie wniosku



1. Wypeinianie wniosku
Aby wypetni¢ wniosek w systemie nalezy klikngé w zaktadke Wypetnij wniosek
na stronie https://rekrutacja-zlobki.um.wroc.pl/

( I\] RekﬂltaCja PSS D Systemowa obstuga rekrutadji

sRocCEAN

Wypetnij wniosek| =]  Dokumenty FAQ

\Whniosek

Wroctaw - Ztobek

Jezeli juz wezesniej sktadates wniosek w systemie i posiadasz login i hasto, mozesz sig zalogowac do istniejacego konta i tam sprawdzic status wniosku.

Zalogyj sie

lezeli nie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zatozone automatyczne po wypetnieniu pierwszego wniosku. System wygeneruje wtedy informacje o loginie (nazwie
uzytkownika) do tego konta.

peE_ -y
{ Wypetnij wniosek |

o —

Nastepnie aby zatozy¢ nowe konto nalezy wybra¢ Wypeinij wniosek.

Wyswietli sie formularz umozliwiajacy wprowadzenie Danych dziecka.

Wroctaw - Ztobek
@ Wybér preferencji  Informacje o dziecku  Zakoncz Anuluj
Dane dziecka Preferencie  Informacjeodziecku  Zakoficz

Dane osobowe dziecka

PESEL (1 Dziecko nie posiada numeru PESEL Data urodzenia
=
I .
Imig Drugie imie Nazwisko
Adres zamieszkania dziecka
Wojewodztwo Powiat Gmina
DOLNOSLASKIE ¥ m. Wroctaw v M. Wroctaw v

Kod Miejscowose

Ulica Nr budynku Nr lokalu


https://rekrutacja-zlobki.um.wroc.pl/

Prosimy wypetni¢ wszystkie pola opisane pogrubiong czcionkg. Prosze zwrdcié
szczegdblng uwage na pole z adresem email w sekcji Dane matki/ojca/opiekuna
prawnego. W dalszej czesci wniosku bedzie mozliwosé wybrania jednego z
wprowadzonych adreséw email do kontaktu, na ktéry wysytane bedq przez
system powiadomienia dotyczace rekrutacji.

Dane matki/opiekuna prawnego cheg wprowadzic tylko dane matki/opiekuna prawnego

Imig Nazwisko

Dane kontaktowe matki/opiekuna prawnego

Telefony kontaktowe

dres e-mail

. R (]
Dane miejsca zatrudnienia matki/opiekuna prawnego brak
Petna nazwa
%
Kod Miejscowost
Ulica Nr domu Nr lakalu

Po wypetnieniu pierwszej strony wniosku nalezy przejs¢ do drugiej zaktadki
umozliwiajacej wybdr preferencji. W tym celu nalezy klikna¢ w Preferencje lub
w strzatke umozliwiajaca przejscie do nastepnej zaktadki.

Dane ojca/opiekuna prawnego #| chce wprowadzié tylko dane ojca/opiekuna prawnego

Imie Nazwisko

Jan Kowalski

Dane kontaktowe ojcasopiekuna prawnego

Adres e-mail nie posiada Telefony kontaktowe

adres.email@przykladowy.p 111222333

Dane migjsca zatrudnienia ojca/opiekuna prawnego [ brak

Migjsce pobierania nauki ojca/opiekuna prawnego @) brak

Adres zamieszkania ojca/opiekuna prawnego (jesli inny niz adres zamieszkania dziecka)  #) Taki sam jak adres dziecka

Dane dziecka nformacje o dziecku Zakofcz

Na liscie preferencji bedq dostepne tylko i wytgcznie te placéwki, ktére posiadajq
w swojej ofercie odpowiednig grupe wiekowa dla dziecka na dzien 1.09.2018 r.
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Whniosek

Wroctaw - Ztobek

Dane dziecka - Informacje o dziecku ~ Zakoncz Anuluj

Dane dziecka Preferencie  Informacjeadziecku  Zakoficz

Wybierz placowki

Wybrane preferencje (oplacowkiz3)

Wybierz z listy dostepnych placowek

Placowka Wybierz
Wractawski Zespat Ztobkow Ztobek nr 1, Lwowskaaa 20/30, 53-516 Wroctaw
Wybierz Wroctawski Zespot Ztobkow Ztobek nr 2, Zemska 33, 54-438 Wroctaw
Wybierz Wroctawski Zespot Ztabkow Ztobek nr 3, Biatowieska 27, 54-234 Wroctaw
Wybierz Wroctawski Zespot Ztobkow Ztobek nr 4, Ktodnicka 25, 54-217 Wroctaw

Aby wybrad placéwke nalezy nacisng¢ przycisk Wybierz.

X

Wybrang omytkowo preferencje mozna usung¢ korzystajac z symbolu

Korzystajac ze strzatek mozecie Panstwo rowniez zmieni¢ kolejnos¢ preferencji.
Wybierz placowki

Wybrane preferencje (piacwiiz 2

1 Wroctawski Zespat Ziobkéw Ztobek nr 1, Lwowskaaa 20/30, 53-516 Wroctaw & x
2 Wroctawski Zespét Ztabkéw Ztobek nr 2, Zemska 33, 54-438 Wroctaw & * x
3 Wroctawski Zespat Ztobkéw Ztobek nr 3, Biatowieska 27, 54-234 Wraoctaw * x

Po wskazaniu wybranych preferencji (maksymalnie mozna wybrac 3 placowki)

nalezy przejs¢ do kolejnej sekcji zatytutowanej Informacje o dziecku.
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\Wniosek

Wroctaw - Ztobek
Dane dziecka - Informacje o dziecku  Zakoricz Anuluj
Dane dziecka Preferencie § Informace a dziecku Zakaiicz
Wybierz placéwki

Wybrane preferencje z placowiiz3)

1 Wroctawski Zespot Ztobkéw Ztobek nr 1, Lwowskaaa 20/30, 53-516 Wroctaw & x

2 Wroctawski Zespét Ztobkéw Ztobek nr 2, Zemska 33, 54-438 Wroctaw * * x

Wyswietli sie formularz umozliwiajacy wpisanie kolejnych wymaganych na
wniosku danych. Pola obowigzkowe réwniez zostaty nazwane pogrubiong
czcionka.

I Wroctaw - Ztobek

Dane dziecka ~ Wybor preferencji - Zakoncz

Dane dziecka Preferencje Informacje a dziecku Zakohcz

Informacje o dziecku
Deklarowana data objecia dziecka opieka w ztobku

nalezy wpisat preferowang date

01-08-2018

(hovhiabl f ok

Dziecko ze stwierdzong alergig pokarmowg wymagajace specjalnej diety j, bezgl j i innej)

alergia udokumentowana zaswiadczeniem od lekarza alergologa
© Tak © Nie

Pozostate informacje dotyczace stanu zdrowia, stosowanej diety i rozwoju psychofizycznego dziecka

W rekrutacji terminowej system automatycznie uzupetnia Deklarowana date
objecia dziecka opieka w ztobku na 1.09.2018 r.

Po uzupetnieniu sekcji z Informacjg o dziecku nalezy przejs¢ do sekcji Zakoncz.



I Wroctaw - Ztobek

Dane dziecka ~ Wybar preferengji  Informagie o dziecku | Zakefcz Anuluj

Dane dziecka Preference nformace o dziecku Zakoficz

Po nacisnieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane w systemie. Wniosek wezmie udziat w procesie rekrutacji.

Nacisniecie przycisku Anuluj spowoduje usunigcie wprowadzonych danych bez zapisania ich w systemie

W przysztosci bedzie mozna zalogowac sie do systemu po podaniu identyfikatora uzytkownika i hasta. Identyfikator zostanie automatycznie wygenerowany przez system | bedzie widoczny na
nastepnym ekranie

Wprowadz hasto do konta
Powtdrz hasto

Adres e-mail do kontaktu (wybierany z adresu/ow wskazanych na wniosku)
adres.email@przykladowy.p! M

Niepodanie adresu e-mail spowoduje brak mozliwosci przypomnienia loginu i zresetowania hasta

OSwiadczam, ze zapoznatem sig z regulaminem rekrutacji
OSwiadczam, e zapoznatem sig z klauzulg informacyjng

OSwiadczam, ze dane przedtozone w niniejszym wniosku 53 zgodne ze stanem faktycznym. Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku w celu przeprowadzenia procedury
rekrutaci do ztobka, w tym w systemach informatycznych. W przypadku zakoficzenia rekrutacji z wynikiem pozytywnym wyrazam zgode na przetwarzanie tych danych przez ztobek w zakresie i w celu zapewnienia dziecku
prawidtowej opieki. Przetwarzanie danych odbywat sie bedzie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Zapisz Anulyj

W sekcji Zakoncz majq Panstwo mozliwos¢ wprowadzenia hasta do konta (hasto
musi spetnia¢ normy bezpieczenstwa tzn. sktadac sie z minimum 8 znakoéw, 1
wielkiej litery, 1 cyfry i 1 znaku specjalnego) jak réwniez wybrania adresu email
do kontaktu z wczesniej wprowadzonych na wniosku.

Po zaznaczeniu, ze zapoznaliscie sie Panstwo z oswiadczeniami jak réwniez
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna zapisa¢ wniosek
korzystajac z przycisku Zapisz.

Tak wypetniony elektronicznie wniosek automatycznie trafia do ztobkéw z
wszystkich preferencji.

1.1. Logowanie na konto

Aby zalogowac¢ sie na swoje konto nalezy wybrac na stronie:
https://rekrutacja-zlobki.um.wroc.pl/ zaktadke Zaloguj lub zaktadke Wypetnij
whniosek i skorzystaé z przycisku Zaloguj sie.



https://rekrutacja-zlobki.um.wroc.pl/

Wroctaw - Ztobek

gsniej sktadates wniosek w systemie i posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowac do istniejacego konta i tam sprawdzic status wniosku.

®B0siadasz jeszcze konta, zostanie ono zatozone automatyczne po wypetnieniu pierwszego wniosku. System wygeneruje wtedy informacje o loginie (nazwie
uzytkownika) do tego konta.

Wypetnij wniosek

Wyswietli sie formularz umozliwiajgcy wprowadzenie nazwy uzytkownika
(unikalny ciag cyfr) jak réwniez hasta.

Logowanie

S nazwa uzytkownika
= Nie pamietam loginu

() hasto
L Nie pamietam hasta

Zaloguj

Jezeli Panstwo zapomnicie nazwe uzytkownika lub hasto prosze skorzystac¢ z
funkcji systemu umozliwiajacej przypomnienie Nie pamietam loginu / Nie
pamietam hasta.

Wyswietli sie wéwczas formularz do uzupetnienia w ktérym zawsze trzeba podac
adres email wskazany do kontaktu i PESEL lub dane dziecka w zaleznosci, ktére
dane byty podane na wniosku.



Wprowadz dane kandydata

Adres e-mail wskazany do kontaktu

PESEL kandydata

Jezeli nie podates nr PESEL na wniosku wprowadz dane:

Data urodzenia kandydata
Imie kandydata

Nazwisko kandydata

Wyslij

1.2. Edycja wniosku

W celu edycji wniosku nalezy po zalogowaniu sie na swoje konto klikng¢ w
zaktadke Moje konto, a nastepnie w stowo Zmien.

Wypetnij wniosek =] Dokumenty FAQ Maoje konto

" S

Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Jan Kowalski

Data ztozenia Status ﬂl:ja\

2018-05-27 20:18:45 Ztozony Zmien Usufi
Preferencje

1. Wroctawski Zespat Ztobkéw Ztobek nr 1, Lwowskaaa 20
2. Wroctawski Zesp6t Ztobkéw Ztobek nr 2, Zemska 33
3. Wroctawski Zespét Ztobkéw Ztobek nr 3, Biatowieska 27

T



Wyswietli sie woéwczas Panstwa wniosek, z mozliwoscig edycji kazdych zaktadek.

Wroctaw - Ztobek

- Wybor preferencji  Informacje o dziecku  Zakoricz Anuluj

@ Preferencje Infnrn\quodzne(ku)

Dane osobowe dziecka

PESEL [ Dziecko nie posiada numeru PESEL Data urodzenia

‘ | ’ 07-03-2018 =

Imie Drugie imig Nazwisko
Jan Kowalski

Do dokonaniu zmian na wniosku nalezy wybra¢ zaktadke Zakoncz i po
ponownym zaznaczeniu, ze zapoznaliscie sie Panstwo z oswiadczeniami jak
rowniez wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna zapisac
whniosek korzystajac z przycisku Zapisz.

Wroctaw - Ztobek
Dane dziecka ~ Wybér preferencji  Informacje o dziecku - Anuluj
Dane dziecka Preferencie  Informacje o dziecku Zakoficz

Po naciénieciu przycisku Zapisz dane zostana zapisane w systemie. Wniosek wezmie udziat w procesie rekrutacji.
Nacisniecie przycisku Anuluj spowoduje usunigcie wprowadzonych danych bez zapisania ich w systemie.

) 0oswi: ze sigz i rekrutacji

(") O3wiadczam, ze zapoznatem sig z klauzula informacyjng

() Oswi ze dane 2 w niniej wniosku s3 zgodne ze stanem faktycznym. Niniejszym wyrazam zgode na ie danych y 'we wniosku w celu przeprowadzenia procedury
rekrutacji do ztobka, w tym w il w fi i jiz ki wyrazam zgode na przetwarzanie tych danych przez ztobek w zakresie i w celu zapewnienia dziecku
prawidtowej opieki. Przetwarzanie danych odbywat sig bedzie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Anuluj

1.3. Zmiana hasta do konta

Aby zmieni¢ hasto nalezy po zalogowaniu sie na swoje konto klikng¢ w zakfadke
Moje konto, a nastepnie klikng¢ w przycisk Zmien hasto.



. Moje konto

Dokumenty uzytkownika
Jan Kowalski
Data ztozenia Status Akcja
2018-05-27 20:18:45 Ztozony Zmien Usun
Preferencje

1. Wroctawski Zespét Ztobkéw Ztobek nr 1, Lwowskaaa 20
2. Wroctawski Zespét Ztobkéw Ztobek nr 2, Zemska 33
3. Wroctawski Zespot Ztobkéw Ztobek nr 3, Biatowieska 27

st
‘ Zmied hasto ' Wyloguj

o —

Pojawi sie formularz umozliwiajacy zmiane hasta.

Moje konto

Zmiana hasta

Poprzednie hasto
Nowe hasto

Potwierdzenie nowego hasta

Zmien

Po wprowadzeniu nowego hasta nalezy zmiany potwierdzié¢ przyciskiem Zmien.

1.4. Usuniecie wniosku

Aby catkowicie usung¢ wniosek z systemu nalezy po zalogowaniu sie na swoje
konto klikng¢ w zaktadke Moje konto, a nastepnie klikng¢ w stowo Usun



Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Jan Kowalski

Data ztozenia Status Akcja i

2018-05-27 20:18:45 Ztozony Zmien Usun
Preferencje

1. Wroctawski Zespot Ztobkéw Ztobek nr 1, Lwowskaaa 20
2. Wroctawski Zespot Ztobkéw Ztobek nr 2, Zemska 33
3. Wroctawski Zespot Ztobkaw Ztobek nr 3, Biatowieska 27

T

Wyswietli sie ostrzezenie czy na pewno usuna¢ wniosek.

Czy usunac wniosek dla Jan Kowalski z 2018-05-27 20:18:457

Po potwierdzeniu Panstwa wniosek zostanie catkowicie usuniety z systemu.

Jezeli Panstwo bedziecie chcieli wypetni¢ nowy wniosek, woéwczas zostanie
zatozone nowe konto.



