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Mikropozyczka to wsparcie dla mikroprzedsiebiorcow w formie niskooprocentowanej pozyczki z przeznaczeniem
na pokrycie biezagcych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

5 tys. 12 m=-cy
Wysokosc¢ pozyczki nie Okres sptaty pozyczki nie moze przekroczyc
moze przekroczyc 5 tys. zt. 12 miesiecy, a rozpoczecie sptaty nastepuje po

trzymiesiecznym okresie karencji.

0,05% 1raz
State oprocentowanie pozyczki wynosi Pozyczka jest udzielana
0,05 stopy redyskonta weksli przyjmowanych jednorazowo.

przez Narodowy Bank Polski w skali roku.

Podstawa prawna: art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem

| zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 374, z pdzn. zm.)
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Pozyczka wraz z odsetkami podlega umorzeniu, pod warunkiem, ze mikroprzedsiebiorca bedzie prowadzit
dziatalnosé gospodarcza przez okres 3 miesiecy od dnia udzielenia pozyczki.

Pozyczkobiorca musi ztozy¢ oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej przez okres 3 miesiecy
od dnia udzielenia pozyczki.

Wazne! Ztozenie whiosku o umorzenie pozyczki jest konieczne, aby pozyczka zostata umorzona.
Nalezy go ztozy¢ w ciggu 14 dni od dnia spetnienia warunku umorzenia.

A W przypadku nieztozenia wniosku o umorzenie pozyczki w ww. terminie, PUP przesle do
mikroprzedsiebiorcy harmonogram sptaty pozyczki.
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Kto moze ubiegac sie o mikropozyczke?

Mikroprzedsiebiorca, czyli przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych
spetnit tacznie ponizsze warunki:

do 9 /A <2min€ 1.03.2020
zatrudniat sredniorocznie 0Siggnat roczny obrot netto nie prowadzit dziatalnosc
do 9 pracownikow wWyzszy niz rownowartosc¢ gospodarcza

w ztotych 2 miliondw euro przed 1.03.2020 .
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Warunki udzielenia pomocy:

Mikroprzedsiebiorca na dzien 31.12.2019 r. nie spetniat kryteriow przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej sytuacji
W rozumieniu art. 2 pkt 18 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r.

® Pomoc bedzie udzielona nie pdzniej niz do 31.12.2020 .

® Wartos¢ pomocy nie przekracza, tacznie z inng pomoca udzielang zgodnie z Sekcjg 3.1 Komunikatu Komisji - Tymczasowe
ramy srodkdéw pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki w kontekscie trwajacej epidemii COVID-19 (Dz. Urz. UE C 91 I/1
z 20.03.2020 r. ze zm.), kwoty 800 000 EUR na jedno przedsiebiorstwo w rozumieniu przepisow unijnych (wytaczajac pomoc
de minimis).

® Pomoc przyznana przedsiebiorstwom prowadzagcym dziatalnos¢ w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktow rolnych uwarunkowana jest jej nieprzeniesieniem w czesci lub catosci na producentow surowcow lub
wprowadzonych na rynek przez zainteresowane przedsiebiorstwa.
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Warunki udzielenia pomocy:

Jakie dokumenty mikroprzedsiebiorca musi dotaczy¢ do wniosku o pozyczke?

® Umowa pozyczki ha pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnhosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy.
® Kopia petnomochnictwa (opcjonalnie).

® Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujgca negatywne konsekwencje ekonomiczne

z powodu COVID-19.
WAZNE: Mikroprzedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos$é¢ w sektorze rybotdwstwa i akwakultury lub w zakresie produkc;ji

podstawowej produktdow rolnych wymienionych w zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej muszg podac

wiecej szczegotdow w czesci C tego formularza.
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Jak wypeini¢ wniosek?

Whiosek mozesz wypetni¢ bez wychodzenia z domu, korzystajac z platformy Praca.gov.pl.

Caty proces jest intuicyjny.

lﬂ praca.gov.pl |
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Jak wypeini¢ wniosek?

Wejdz na www.praca.gov.pl i wybierz kategorie Tarcza antykryzysowa.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 2

Wybierz Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 3

Skompletuj wymagane dokumenty:

® Umowa pozyczki na pokrycie biezgcych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze] mikroprzedsiebiorcy - do pobrania w linku w punkcie 2.

Do whniosku dotacz plik pdf umowy pobrany ze strony. Nie podpisuj
umowy odrecznie. Umowa pozyczki wraz z wszystkimi wymaganymi
zatacznikami (wnioskiem | pethomochictwem), jako integralna
catosé, opatrywana jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub uwierzytelniana przez profil zaufany.

® Kopia pethomocnictwa (opcjonalnie)

Pamietaj! Zataczniki do wniosku przygotuj w postaci elektronicznej. Wielkos¢ pojedynczego dokumentu nie moze by¢ wieksza niz 1 MB,

a taczny rozmiar przesytanego wniosku wraz z zatgcznikami nie moze przekraczac 24 MB.
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Jak wypetnié¢ wniosek? Krok 4

Wybierz powiatowy urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Aby przejs¢ do dalszej czesci wniosku, kliknij ,,Przejdz do edycji wniosku”.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 5

Uzupetnij dane identyfikacyjne przedsiebiorcy, podajac petna nazwe firmy, NIP i REGON. Wprowadz adres siedziby.

Podaj dane kontaktowe - dzieki temu urzad bedzie mégt szybko skontaktowa¢é sie z przedsiebiorca w przypadku
ewentualnych watpliwosci czy koniecznosci uzupetnienia wniosku.

A\ Wazne! Wszystkie pola sa obowigzkowe do wypetnienia.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 6

Okresl reprezentanta przedsiebiorcy. Jesli posiadasz wiecej niz jednego reprezentanta, kliknij ,,Dodaj”,
aby dodaé¢ kolejnego reprezentanta do wniosku.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 7

Okresl kwote pozyczki, o jaka sie ubiegasz. Moze to by¢ maksymalnie 5 000 zt. Nastepnie podaj numer rachunku,
ktorym postugujesz sie w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 8

Zt6z wymagane oswiadczenia.

Pamietaj! Informacje zawarte we wniosku oraz oswiadczeniach musza by¢ zgodne z prawda i odpowiada¢é

aktualnej sytuacji, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczeN.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 9

Do wniosku dotacz:

® umowe pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] mikroprzedsiebiorcy, wg okreslonego
wzoru (plik w formacie pdf):

® kopie petnomocnictwa (o ile dotyczy).
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Jak wypetnié wniosek? Krok 10

Uzupetnij formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujagca hegatywne

konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19. Z rozwijanej listy wybierz klase wykonywanej dziatalnosci.
Okresl wielkosé podmiotu.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 11

Uzupetnij informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej (aktualne na dzien 31 grudnia 2019 r.).
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Jak wypeinié wniosek? Krok 12

Okresl, czy otrzymates juz pomoc publiczna rekompensujaca negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu
COVID-19. Jesli juz otrzymates taka pomoc, wybierz ,,tak”. Nastepnie wprowadz wymagane informacje o otrzymanej
pomocy: rodzaj i forma, wysokosc¢, date otrzymanej pomocy oraz nazwe i adres podmiotu udzielajagcego pomocy.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 13

Uzupetnij informacje o osobie uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu Przedsiebiorcy.
Jezeli osoba uprawniona posiada pethomochictwo, zaznacz pole ,,Dla osoby sktadajacej whiosek wymagane

jest pethomochictwo” oraz zatacz pethomochnictwo. Po wypetnieniu formularza kliknij ,,Dalej”.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 14

Zweryfikuj konto uzytkownika na platformie Praca.gov.pl.

Jezeli masz konto uzytkownika na platformie Praca.gov.pl,

wybierz opcje ,,Mam juz konto w module praca.gov.pl”

| podaj numer PESEL w celu zalogowania sie do modutu.
Jezeli jeszcze nie masz konta, wybierz opcje

sZaktadam konto w module praca.gov.pl”’ i postepuj
zgodnie z wyswietlong instrukcja.
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Jak wypetnié wniosek? Krok 15

Podpisz dokumenty. Wybierz rodzaj podpisu elektronicznego,
ktorym podpiszesz umowe oraz whiosek wraz z zatacznikami
- kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany.

0 Aby dowiedzie¢ sie, jak zatozy¢ profil zaufany, wejdz na:
https://www.wroclaw.pl/profil-zaufany-epuap-w-umw

Jesli wybierzesz profil zaufany, zaakceptuj informacje

o przekierowaniu do platformy zewnetrznej, wprowadz login
i hasto bezposrednio w Profilu Zaufanym lub uwierzytelnij sie
poprzez innego dostawce tozsamosci - bank lub operatora
pocztowego, podpisz wniosek i wyslij do wtasciwego
powiatowego urzedu pracy.

wroclaw.pl



wroclaw.pl

kropozyczka dia mikroprzedsiebiorcy

Jak wypetnié wniosek? Krok 16

Ekran ,,Podsumowanie” zawiera potwierdzenie, ze whiosek zostat wystany do powiatowego urzedu pracy.
Klikajac ,,Podglad”, mozesz zobaczy¢ wypetniony wniosek. Klikajac ,,Zapisz’, mozesz zapisac¢ przestany whniosek
we wskazane miejsce. Kliknij ,,Zakoncz”, aby zakonczyé proces sktadania wniosku.
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Jak uzyska¢ potwierdzenie ztozenia wniosku?
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Jak uzyskaé¢ potwierdzenie ztozenia wniosku?

Jezeli chcesz upewnic sie, ze wniosek zostat przestany do powiatowego urzedu pracy, zaloguj sie do konta
klienta na Praca.gov.pl.
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Jak uzyskac¢ potwierdzenie ztozenia wniosku?

Wybierz metode logowania.
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Jak uzyskac¢ potwierdzenie ztozenia wniosku?

W zaktadce ,,Sprawy” znajdziesz podglad przestanego wniosku (PSZ-PKDG).
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Jak uzyskaé¢ potwierdzenie ztozenia wniosku?

Zaznacz whiosek, aby zapoznac sie z Urzedowym Potwierdzeniem Przedtozenia (UPP), ktore stanowi potwierdzenie
dostarczenia wniosku elektronicznego do urzedu pracy.
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Jak uzyskaé¢ potwierdzenie ztozenia wniosku?

Kliknij Pokaz poswiadczenie, aby zobaczy¢ Urzedowe Potwierdzenie Przedtozenia.
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Jak uzyskac¢ potwierdzenie ztozenia wniosku?

Urzedowe Potwierdzenie Przedtozenia mozesz wydrukowaé, klikajac ,,Drukuj”.
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Powiatowy Urzad Pracy skontaktuje sie
z kazdym przedsiebiorcy, ktory ztozyt
whiosek w toku jego rozpatrywania.

Ze wzgledu na liczbe ztozonych wnioskow
procedura moze potrwacé kilka dni.



