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Mikropożyczka dla mikroprzedsiębiorcy

Mikropożyczka to wsparcie dla mikroprzedsiębiorców w formie niskooprocentowanej pożyczki z przeznaczeniem 

na pokrycie bieżących kosztów prowadzenia działalności gospodarczej.

Podstawa prawna: art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem 

i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 374, z późn. zm.)

Wysokość pożyczki nie 
może przekroczyć 5 tys. zł.

Stałe oprocentowanie pożyczki wynosi 
0,05 stopy redyskonta weksli przyjmowanych 

przez Narodowy Bank Polski w skali roku.

Okres spłaty pożyczki nie może przekroczyć
12 miesięcy, a rozpoczęcie spłaty następuje po 

trzymiesięcznym okresie karencji.

12 m-cy

Pożyczka jest udzielana
jednorazowo.

5 tys.

0,05% 1 raz
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Umorzenie

Pożyczka wraz z odsetkami podlega umorzeniu, pod warunkiem, że mikroprzedsiębiorca będzie prowadził 

działalność gospodarczą przez okres 3 miesięcy od dnia udzielenia pożyczki. 

Pożyczkobiorca musi złożyć oświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej przez okres 3 miesięcy 

od dnia udzielenia pożyczki. 

Ważne! Złożenie wniosku o umorzenie pożyczki jest konieczne, aby pożyczka została umorzona. 

Należy go złożyć w ciągu 14 dni od dnia spełnienia warunku umorzenia. 

W przypadku niezłożenia wniosku o umorzenie pożyczki w ww. terminie, PUP prześle do 

mikroprzedsiębiorcy harmonogram spłaty pożyczki.



Mikropożyczka dla mikroprzedsiębiorcy

Kto może ubiegać się o mikropożyczkę? 

Mikroprzedsiębiorca, czyli przedsiębiorca, który w co najmniej jednym roku z dwóch ostatnich lat obrotowych 

spełnił łącznie poniższe warunki: 

osiągnął roczny obrót netto nie
wyższy niż równowartość
w złotych 2 milionów euro

prowadził działalność
gospodarczą

przed 1.03.2020 r.

zatrudniał średniorocznie
do 9 pracowników

do 9 <2 mln € 1.03.2020



Mikropożyczka dla mikroprzedsiębiorcy

Warunki udzielenia pomocy:

Mikroprzedsiębiorca na dzień 31.12.2019 r. nie spełniał kryteriów przedsiębiorstwa znajdującego się w trudnej sytuacji 
w rozumieniu art. 2 pkt 18 rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. 

Wartość pomocy nie przekracza, łącznie z inną pomocą udzielaną zgodnie z Sekcją 3.1 Komunikatu Komisji - Tymczasowe 
ramy środków pomocy państwa w celu wsparcia gospodarki w kontekście trwającej epidemii COVID-19 (Dz. Urz. UE C 91 I/1 
z 20.03.2020 r. ze zm.), kwoty 800 000 EUR na jedno przedsiębiorstwo w rozumieniu przepisów unijnych (wyłączając pomoc 
de minimis). 

Pomoc przyznana przedsiębiorstwom prowadzącym działalność w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu 
produktów rolnych uwarunkowana jest jej nieprzeniesieniem w części lub całości na producentów surowców lub 
wprowadzonych na rynek przez zainteresowane przedsiębiorstwa. 

Pomoc będzie udzielona nie później niż do 31.12.2020 r. 
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Warunki udzielenia pomocy:

Jakie dokumenty mikroprzedsiębiorca musi dołączyć do wniosku o pożyczkę?

Kopia pełnomocnictwa (opcjonalnie).

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc rekompensującą negatywne konsekwencje ekonomiczne 
z powodu COVID-19. 
WAŻNE: Mikroprzedsiębiorcy prowadzący działalność w sektorze rybołówstwa i akwakultury lub w zakresie produkcji 
podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej muszą podać 
więcej szczegółów w części C tego formularza.

Umowa pożyczki na pokrycie bieżących kosztów prowadzenia działalności gospodarczej mikroprzedsiębiorcy.
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Jak wypełnić wniosek? 

Wniosek możesz wypełnić bez wychodzenia z domu, korzystając z platformy Praca.gov.pl. 

Cały proces jest intuicyjny. 

praca.gov.pl
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Jak wypełnić wniosek? 

Wejdź na www.praca.gov.pl i wybierz kategorię Tarcza antykryzysowa. 

Krok 1
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Jak wypełnić wniosek? 

Wybierz Wniosek o udzielenie pożyczki na pokrycie bieżących kosztów prowadzenia działalności gospodarczej 

mikroprzedsiębiorcy. 

Krok 2
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Jak wypełnić wniosek? 

Umowa pożyczki na pokrycie bieżących kosztów prowadzenia działalności 
gospodarczej mikroprzedsiębiorcy - do pobrania w linku w punkcie 2. 

Pamiętaj! Załączniki do wniosku przygotuj w postaci elektronicznej. Wielkość pojedynczego dokumentu nie może być większa niż 1 MB, 

a łączny rozmiar przesyłanego wniosku wraz z załącznikami nie może przekraczać 24 MB. 

Do wniosku dołącz plik pdf umowy pobrany ze strony. Nie podpisuj 

umowy odręcznie. Umowa pożyczki wraz z wszystkimi wymaganymi 

załącznikami (wnioskiem i pełnomocnictwem), jako integralna 

całość, opatrywana jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub uwierzytelniana przez profil zaufany.

Kopia pełnomocnictwa (opcjonalnie)

Krok 3
Skompletuj wymagane dokumenty:
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Jak wypełnić wniosek? 

Aby przejść do dalszej części wniosku, kliknij „Przejdź do edycji wniosku”. 

Krok 4
Wybierz powiatowy urząd pracy właściwy ze względu na miejsce prowadzenia działalności gospodarczej. 
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Jak wypełnić wniosek? Krok 5
Uzupełnij dane identyfikacyjne przedsiębiorcy, podając pełną nazwę firmy, NIP i REGON. Wprowadź adres siedziby.

Podaj dane kontaktowe - dzięki temu urząd będzie mógł szybko skontaktować się z przedsiębiorcą w przypadku 

ewentualnych wątpliwości czy konieczności uzupełnienia wniosku. 

Ważne! Wszystkie pola są obowiązkowe do wypełnienia. 
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Jak wypełnić wniosek? Krok 6
Określ reprezentanta przedsiębiorcy. Jeśli posiadasz więcej niż jednego reprezentanta, kliknij „Dodaj”, 

aby dodać kolejnego reprezentanta do wniosku.
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Jak wypełnić wniosek? Krok 7
Określ kwotę pożyczki, o jaką się ubiegasz. Może to być maksymalnie 5 000 zł. Następnie podaj numer rachunku, 

którym posługujesz się w prowadzonej działalności gospodarczej.
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Jak wypełnić wniosek? Krok 8
Złóż wymagane oświadczenia. 

Pamiętaj! Informacje zawarte we wniosku oraz oświadczeniach muszą być zgodne z prawdą i odpowiadać 

aktualnej sytuacji, pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń. 
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Jak wypełnić wniosek? Krok 9
Do wniosku dołącz:

umowę pożyczki na pokrycie bieżących kosztów prowadzenia działalności gospodarczej mikroprzedsiębiorcy, wg określonego 
wzoru (plik w formacie pdf); 

kopię pełnomocnictwa (o ile dotyczy). 
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Jak wypełnić wniosek? Krok 10
Uzupełnij formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc rekompensującą negatywne

konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19. Z rozwijanej listy wybierz klasę wykonywanej działalności. 

Określ wielkość podmiotu. 
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Jak wypełnić wniosek? Krok 11
Uzupełnij informacje dotyczące sytuacji ekonomicznej (aktualne na dzień 31 grudnia 2019 r.).
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Jak wypełnić wniosek? Krok 12
Określ, czy otrzymałeś już pomoc publiczną rekompensującą negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu

COVID-19. Jeśli już otrzymałeś taką pomoc, wybierz „tak”. Następnie wprowadź wymagane informacje o otrzymanej

pomocy: rodzaj i forma, wysokość, datę otrzymanej pomocy oraz nazwę i adres podmiotu udzielającego pomocy.
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Jak wypełnić wniosek? Krok 13
Uzupełnij informacje o osobie uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Przedsiębiorcy.

Jeżeli osoba uprawniona posiada pełnomocnictwo, zaznacz pole „Dla osoby składającej wniosek wymagane

jest pełnomocnictwo” oraz załącz pełnomocnictwo. Po wypełnieniu formularza kliknij „Dalej”.
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Jak wypełnić wniosek? Krok 14
Zweryfikuj konto użytkownika na platformie Praca.gov.pl.

Jeżeli masz konto użytkownika na platformie Praca.gov.pl,

wybierz opcję „Mam już konto w module praca.gov.pl”

i podaj numer PESEL w celu zalogowania się do modułu.

Jeżeli jeszcze nie masz konta, wybierz opcję

„Zakładam konto w module praca.gov.pl” i postępuj

zgodnie z wyświetloną instrukcją. 
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Jak wypełnić wniosek? Krok 15
Podpisz dokumenty. Wybierz rodzaj podpisu elektronicznego,

którym podpiszesz umowę oraz wniosek wraz z załącznikami

– kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany.

Jeśli wybierzesz profil zaufany, zaakceptuj informację

o przekierowaniu do platformy zewnętrznej, wprowadź login

i hasło bezpośrednio w Profilu Zaufanym lub uwierzytelnij się

poprzez innego dostawcę tożsamości - bank lub operatora

pocztowego, podpisz wniosek i wyślij do właściwego

powiatowego urzędu pracy.

Aby dowiedzieć się, jak założyć profil zaufany, wejdź na: 
https://www.wroclaw.pl/profil-zaufany-epuap-w-umw
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Jak wypełnić wniosek? Krok 16
Ekran „Podsumowanie” zawiera potwierdzenie, że wniosek został wysłany do powiatowego urzędu pracy.

Klikając „Podgląd”, możesz zobaczyć wypełniony wniosek. Klikając „Zapisz”, możesz zapisać przesłany wniosek

we wskazane miejsce. Kliknij „Zakończ”, aby zakończyć proces składania wniosku.
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Jak uzyskać potwierdzenie złożenia wniosku?
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Jak uzyskać potwierdzenie złożenia wniosku? Krok 1
Jeżeli chcesz upewnić się, że wniosek został przesłany do powiatowego urzędu pracy, zaloguj się do konta

klienta na Praca.gov.pl. 
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Jak uzyskać potwierdzenie złożenia wniosku? Krok 2
Wybierz metodę logowania.
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Jak uzyskać potwierdzenie złożenia wniosku? Krok 3
W zakładce „Sprawy” znajdziesz podgląd przesłanego wniosku (PSZ-PKDG).
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Jak uzyskać potwierdzenie złożenia wniosku? Krok 4
Zaznacz wniosek, aby zapoznać się z Urzędowym Potwierdzeniem Przedłożenia (UPP), które stanowi potwierdzenie

dostarczenia wniosku elektronicznego do urzędu pracy. 
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Jak uzyskać potwierdzenie złożenia wniosku? Krok 5
Kliknij Pokaż poświadczenie, aby zobaczyć Urzędowe Potwierdzenie Przedłożenia.
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Jak uzyskać potwierdzenie złożenia wniosku? Krok 6
Urzędowe Potwierdzenie Przedłożenia możesz wydrukować, klikając „Drukuj”.



Powiatowy Urząd Pracy skontaktuje się 
z każdym przedsiębiorcą, który złożył 
wniosek w toku jego rozpatrywania.
Ze względu na liczbę złożonych wniosków 
procedura może potrwać kilka dni.


