Rekomendacje - zywienie prowadzone przez firme cateringowa w placéwkach
opiekunczych i edukacyjnych

NIE MARNOWANIE JEDZENIA - wprowadzenie dziatan ograniczajacych ilo$¢ odpadow
spozywczych, np. wydawanie zupy, ktdra pozostata po odebraniu positkow przez osoby wykupujace
obiady. Odbiorcami mogg by¢ wszyscy cztonkowie spotecznosci przedszkolnej i szkolnej, czyli
dzieci/uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy.

SPOZYWANIE POSILtKOW PRZEZ PRACOWNIKOW PLACOWKI EDUKACYJINEJ - umozliwienie
wykupu obiaddw przez pracownikéw placéwki edukacyjnej oraz wspdlne spozywanie positkéw, z
uwzglednieniem priorytetu bezpieczenstwa ucznidéw/dzieci korzystajacych ze stotowki.

WYBOR WYKONAWCY

TERMIN WYBORU WYKONAWCY - prace nad wyborem Wykonawcy powinny sie rozpocza¢ z
odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajgcym przeprowadzenie procedury przetargowej wraz z
odwotaniami i ewentualnym ponownym wszczeciem procedury w przypadku nie wybrania
wykonawcy. Wczesniejszy termin pozwoli rowniez na wieksze zaangazowanie np. Rady Rodzicow
oraz udzielenie wsparcia przez specjaliste ds. zywienia.

WSPOLPRACA W PRZYGOTOWANIU DOKUMENTACJI PRZETARGOWEJ - rekomendujemy,
aby Dyrektor placéwki edukacyjnej wspotpracowat z Radg Rodzicéw oraz innymi osobami
zaangazowanymi w dziatania z zakresu zywienia (np. koordynatorem ds. promocji zdrowia,
intendentem) w przygotowaniu dokumentacji przetargowej. Wskazane osoby podpisuja
o$wiadczenie o zapoznaniu sie z dokumentacjg przetargowa, rekomendacjami, jadtospisami itd.
oraz wnoszg propozycje zmian/uwag (wzor o$wiadczenia - Zatacznik nr 6).

OPIS PRZEDMIOTU PRZETARGU - dobrze opisany przedmiot przetargu tj. okreslone parametry
jakosciowe wykorzystywanych do produkcji surowcéw, sktad oraz pochodzenie; znaczaco wptywa
na osiggniecie pozadanych rezultatow i zwiekszenie jakosci w adekwatnych ramach cenowych.

WZOR DO ZASTOSOWANIA W PROCEDURACH PRZETARGOWYCH - w celu zabezpieczenia
prawidtowosci wydatkowania kwoty ,wsadu do kotta” ponizej przekazujemy wzér do zastosowania
w postepowaniach przetargowych pozwalajacy szczegotowo wyliczy¢ wartosé kosztow
przygotowania, dowozu i wydania positku.

Propozycje zapiséw do dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem w placéwkach edukacyjnych i
opiekunczo-wychowawczych zywienia prowadzonego przez firme cateringowg (w tym przetargéw,
zamoéwien, umow itp.):

Wykonawca przedstawia koszty wg ponizszego wzoru:
Cena oferty brutto = (A + B) x SIP + Kn + Kz

A - dzienna wartos¢ wsadu do kotta przypadajaca na 1 dziecko/ucznia - na dzien sktadania ofert
WYnosi ...... zt

B - dzienna wartos¢ pozostatych kosztow przygotowania, dowozu i wydania positku na rzecz 1
dziecka/ucznia, ustalana przez Wykonawce bez ujmowania kosztow najmu pomieszczen, bez optat
zwigzanych ze zuzyciem mediow oraz bez kosztow zatrudnienia

SIP - szacowana ilo$¢ positkow do wydania w skali catego zaméwienia - na dzien skfadania oferty
wynosi ona ..... positkdw

Kn - wartos¢ kosztu najmu pomieszczen oraz optat za zuzyte media w skali catego zamdwienia -
na dzien sktadania ofert wynosi on - ......... zt *

Kz - ustalana przez Wykonawce wartos$¢ kosztdw zatrudnienia minimum np. 2 oséb (wg potrzeb)
na podstawie umowy o prace, w wymiarze petnego etatu kazda, w skali catego zamoéwienia.
Wartos$¢ ta ma odzwierciedla¢ wytgcznie wysokos$¢ pensji brutto zatrudnionych pracownikow.
Koszty zatrudnienia lezgce po stronie pracodawcy majg by¢ ujete w czesci B ceny oferty brutto. **



Dzienna stawka zywieniowa przypadajaca na jedno dziecko w Szkole Podstawowej nr.../
Przedszkolu nr..... z rdwnoczesnym wyliczeniem wartosci sktadnika Bj, ktorym jest koszt

przygotowania, dowozu i wydania positku z ujetymi dziennymi (jednostkowymi) kosztami najmu,
dzienng stawkg opfat za zuzyte media oraz dziennymi kosztami zatrudnienia.

Dzienna stawka zywieniowa (S) = cena oferty brutto / SIP

Bj = dzienna stawka zywieniowa (S) - dzienna warto$¢ wsadu do kotta (A)

W przypadku zespotdw szkolno-przedszkolnych nalezy pamietac o okresleniu odrebnie ceny dla
szkoty podstawowej i przedszkola, a ich sume traktowac jako wartos¢ zaméwienia.

*¥ W celu realizacji zamdwienia Zamawiajacy wynajmie Wykonawcy niezbedne pomieszczenie.
Czynsz za najem oraz optat za media okreslony jest we wzorze Umowy Najmu (powinna stanowic
zalacznik do SIWZ).

**  Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce min. 2 0séb (wg potrzeb) na podstawie
umowy o prace zatrudnionych do wydawania positkdw oraz utrzymywania biezacej czystosci na
miejscu w siedzibie Zamawiajacego.

PRZYGOTOWANIE I PODAWANIE POSILKOW

JADLOSPISY - Zamawiajacy moze wymagac, aby Wykonawca przygotowat positki zgodnie z
»Jadtospisami” przygotowanymi przez Gmine Wroctaw we wspotpracy z Uniwersytetem Medycznym
(zatacznik nr 3, 4, 5).

Zamawiajacy moze wymagac, aby Wykonawca przygotowywat positki z produktow i surowcow
zgodnych z opisem produktéw wystepujacych w jadtospisach realizowanych w placowkach
os$wiatowych, przygotowanych przez Gmine Wroctaw we wspotpracy z Uniwersytetem Medycznym
(zatacznik nr 2).

Wykonawca nie bedzie stosowat produktow zawierajacych dodatki do zywnosci niewskazane w
diecie dzieci (zatacznik 1).

Codziennie w ramach positku musi by¢ podawana $wieza zielenina (natka pietruszki, koperek,
szczypiorek).

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania wody pitnej — z wykazu zawartego w obwieszczeniu
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie ogtoszenia wykazu waéd
uznanych jako naturalne wody mineralne (Dz. Urz. MZ poz. 113), ktéra w ramach umowy bedzie
dostepna dla dzieci przedszkolnych / szkolnych na terenie placowki, w miejscach wyznaczonych
przez Zamawiajacego, przez caty okres obowigzywania umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlecenia wykonania zamoéwienia podwykonawcom, w czesci dotyczacej
przygotowania positkow.

Jezeli pozwalajg na to warunki Wykonawca zobowigzany jest przygotowywac positki w siedzibie
Zamawiajgcego, nawet gdy wymaga to doposazenia kuchni przez Wykonawce.

Wykonawca posiada niezbedne doswiadczenie w zakresie przygotowywania i podawania positkow
dzieciom w wieku przedszkolnym / szkolnym. Wykonawca przedstawia min. 2 referencje podpisane
przez Dyrektoréw placowek edukacyjnych obstugiwanych w ciggu ostatnich 3 lat. Dyrektor moze
wystawi¢ referencje w porozumieniu z Radg Rodzicow.

Positki i napoje muszg by¢ podawane w naczyniach wielokrotnego uzytku. Jezeli Zamawiajacy nie
posiada takich naczyn, positki podawane sg w naczyniach wlasnych Wykonawcy. Nie dopuszcza sie
uzywania jednorazowych naczyn i sztu¢cow np. plastikowych, styropianowych. W wyjatkowych
sytuacjach, zatwierdzonych przez Zamawiajgcego, dopuszcza sie uzycie naczyn i sztuc¢cow
wykonanych z materiatéw biodegradowalnych.

Zamawiajacy i Wykonawca, w celu ochrony $rodowiska, zobowigzuje sie do podejmowania dziatan
polegajacych w szczegolnosci na wyeliminowaniu przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych
z plastiku i zastgpieniu ich wytworzonymi z materiatéw biodegradowalnych.



SPECJALNE POTRZEBY ZYWIENIOWE

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw dla uczniéw objetych DIETAMI
ELIMINACYJINYMI, zgodnie z ponizszymi wytycznymi:
— jadtospis dla diet eliminacyjnych przygotowuje dietetyk zatrudniony przez Wykonawce i
przedstawia do akceptacji Zamawiajagcemu na warunkach uzgodnionych przez Strony,
- Zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzenia i aktualizacji listy dzieci/uczniow objetych
dietg eliminacyjna, na podstawie aktualnych zaswiadczen lekarskich przedstawionych przez
rodzicéw i przekazania jej Wykonawcy do 7 dni przed podaniem positkow.

DZIECI Z CUKRZYCA W PRZEDSZKOLU I SZKOLE - w zwigzku z obecnoscig dzieci z cukrzycg w
placowkach edukacyjnych, Wykonawca jest zobowigzany bezwzglednie przestrzegac jadtospisu.
Btedy wynikajace z nieprzestrzegania zalecen dietetycznych, w tym gramatury, skfadu, pory
positkow moga skutkowac niebezpiecznymi dla zdrowia i zycia powiktaniami tj. hiperglikemig badz
hipoglikemig. Wobec powyzszego rekomendujemy stosowanie sie do nastepujacych wytycznych:
- Wykonawca jest zobowigzany bezwzglednie przestrzegac¢ jadtospisu, w tym gramatury i
sktadu positkow,
- w razie zmian Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora placowki
edukacyjnej z 2 dniowym wyprzedzeniem, podajac nowy jadtospis,
— Dyrektor placéwki edukacyjnej zobowigzany jest powiadomié¢ o zmianach w jadtospisie
rodzicdw dzieci z cukrzycg,
— kolejnos¢ oraz czas podawania poszczegdlnych dan nie moze by¢ zmieniana (np. jezeli na
obiad pierwsza podawana jest zupa, a po okreslonym czasie drugie danie - to powinno by¢
tak codziennie).

W przypadku potrzeby szkolenia kadry pedagogicznej oraz pracownikéw przedszkola/szkoty w
zakresie opieki nad dzieckiem z cukrzycg w placéwce edukacyjnej prosimy o kontakt z Wydziatem
Zdrowia i Spraw Spotecznych (Tel. 71 777 89 82).

NADZOR NAD JAKOSCIA

Z dos$wiadczenia wielu placowek edukacyjnych wynika, ze najlepszym sposobem na utrzymanie
wysokiej jakosci positkdw jest regularna kontrola ich ilosci, $wiezosci, temperatury, zgodnosci z
opisem itp. Systematyczne i konsekwentne egzekwowanie zapisow umowy oraz jadtospisow
przynosi wymierne efekty w postaci zdecydowanej poprawy jakosci positkow. W zatgczeniu
przekazujemy do wykorzystania dwa wzory protokotow kontrolnych. Do kontroli rekomendujemy
zaangazowac Rady Rodzicdéw dziatajgce przy przedszkolach i szkotach (wzory protokotow: zatacznik
nr 7 i 8) oraz wyznaczyc¢ osobe, ktéra bedzie sprawowata staty nadzor.

Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowywania positkow z produktow, ktore bedg wysokiej
jakosci handlowej i zdrowotnej, zgodne z obowigzujacymi wymogami prawa zywnosciowego, GMP
oraz systemu HACCP. Wykonawca ma obowigzek stosowania sie do obowigzujacych przepisow
prawa, w szczegolnosci: ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j.
Dz.U. z 2015 poz. 594 ze zm.) wraz z przepisami wykonawczymi, uwzgledniajgcymi zmiany
wprowadzone Ustawa z dn. 14 grudnia 2016 r. —przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo
oSwiatowe oraz zmiany wynikajace z przepiséw ogtoszonych przed dniem 4 lipca 2018 r.

Positki musza by¢ zgodne z wymogami zywienia zalecanymi przez Instytut Zywnosci i Zywienia, dla
dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym.

Do przygotowywania positkdw nalezy uzywac produktéw swiezych, posiadajacych aktualne terminy
waznosci, nabytych w zrédtach dziatajacych zgodnie z obowigzujacymi przepisami sanitarnymi i
higienicznymi. Zamawiajacy powinien mie¢ mozliwosc¢ identyfikacji wytwdrcy produktow.

0goblng kontrole nad prawidtowoscig $wiadczonych przez Wykonawce ustug sprawowac bedzie
Dyrektor jednostki oswiatowej.

Wykonawca i zatrudniony przez niego personel jest zobowigzany uwzgledniac¢ i wprowadza¢ w zycie
uwagi Zamawiajacego, dotyczace sposobu wykonywania ustug, a wynikajace z postanowien
umowy.



> W ramach prowadzonych dziatan nad prawidtowg realizacjg zamdwienia publicznego Wykonawca
moze m.in. zosta¢ zobowigzany do prowadzenia raportéw dziennych oraz dekadowych
zawierajacych szczegoétowe rozliczenie stawki zywieniowej dla uczniéw z danej placéwki
edukacyjnej.

Raport d2|enny powinien zawiera¢ nastepujgce pozycje:
jadtospis wraz z kosztem jednostkowym kazdego positku,

- liczbe 0sdéb korzystajacych z positkdw,

- rozliczenie sktadnikéw zywnosciowych z podziatem na poszczegdline positki, z
wyszczegolnieniem: nazwy produktu, jednostki miary, ilosci, ceny jednostkowej,
wartosci catkowitej, kalorycznosci,

- wykaz faktur.

Raport dekadowy powinien zawiera¢ zbiorcze zestawienie pozycji opisanych w raportach
dziennych, wyliczenie sredniej wartosci stawki wsadu do kotta w dekadzie oraz w zatgczeniu
zawiera¢ odpowiednie raporty dzienne. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
Zamawiajgacemu raportu dekadowego z wymaganymi zatgcznikami w terminie 3 dni po uptywie
danej dekady.

» Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajacemu jadtospisu na kolejne 5 dni (na
zasadach okreslonych z Zamawiajgcym) zawierajgcego: dokfadnie wyszczegolnione i opisane
positki wraz ze sktadem surowcowym, oznakowane zgodnie z obowigzujgcym prawem.

> W przypadku zauwazenia nieprawidtowosci w zakresie przestrzegania wymaganych przepisow,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgtoszenia wniosku o kontrole w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej.

> W ramach nadzoru nad jakoscig $wiadczonych ustug Zamawiajacy za posrednictwem
wyznaczonego przedstawiciela, w tym przedstawiciela Rady Rodzicow, zastrzega sobie prawo do
kontroli positkdw, poprzez dokonywanie sporadycznych, szczatkowych degustacji oraz ocene
positkdw zgodnie z wzorem protokotow (zatgcznik nr 7, 8). Wnioski wynikajace z takowych kontroli
powinny by¢ brane pod uwage przez Wykonawce.

> Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo zywienia dzieci i mtodziezy.

> Wykonawca dostarczy towar transportem przystosowanym do przewozu zywnosci, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas
przewozu z zachowaniem tancucha chtodniczego i ponosi odpowiedzialnos¢ za braki i wady
powstate w czasie transportu. Uzyty do przewozu $rodek transportu bedzie uwzglednia¢ wiasciwos¢
towaru i zabezpieczac¢ jego jako$¢ przed ujemnymi wptywami atmosferycznymi i uszkodzeniami.

» Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia statego przedstawiciela odpowiedzialnego za kontakt
z Zamawiajgcym.

ZABEZPIECZENIE UMOWY

» Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy na sume stanowigcg 5 % ujetej w umowie wartosci w formie zgodnej
z art. 148 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.:
- w pieniadzu,
- w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
- w gwarancjach bankowych,
- w gwarancjach ubezpieczeniowych,
- w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

> Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ztozone w formie gwarancji, poreczen winno by¢
bezwarunkowo ptatne na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego.

> Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie pienieznej winno by¢ wniesione przelewem
na konto Zamawiajacego ...............

> Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy winno by¢ ztozone przed podpisaniem umowy.



Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zostanie zwrécone Wykonawcy w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

KARY UMOWNE

jezeli Wykonawca nie dotrzyma terminu realizacji zaméwienia w danym dniu — opdznienie w
dostawie positku przekroczy 30 minut Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
WYSOKOSCi vvvvvvninnnen, PLN za kazde opdznienie,

w przypadku nienalezytego wykonania umowy polegajacego w szczegolnosci na: niedostarczeniu
positku, niedostarczeniu raportu dekadowego, braku naczyn lub za matej ilosci naczyn w stosunku
do zamdwionej ilosci positkow, braku czesci sktadnikéw positku, nieprzestrzeganiu innych
warunkoéw dostawy positkdw okreslonych w SIWZ, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng W wWysokosci ......cveviviininnnn. PLN za kazde stwierdzenie braku,

w przypadku obnizenia $redniej stawki dziennej wsadu do kotta wynikajacej z raportéw
dekadowych, powyzej 10 %, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci min.
10% wynagrodzenia miesiecznego netto,

za nieprzedstawienie w wymaganym terminie jadtospisu przypadajacego na dang dekade (o ktérym
mowa w § ............... niniejszej umowy) - Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare umownga w
wysokosci 5% wynagrodzenia miesiecznego netto,

za wprowadzenie zmian w jadtospisach, bez ich uzgodnienia z Zamawiajgcym, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci (min. 10%) wynagrodzenia miesiecznego netto,

za przygotowanie positkéw z produktow i surowcdéw niezgodnych z ,,Opisem produktéow
wystepujacych w jadtospisach realizowanych w placowkach oswiatowych” bez uzgodnienia zmian z
Zamawiajacym, Wykonawca zaptaci kazdorazowo Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci (min.
10%) wynagrodzenia miesiecznego netto,

w przypadku rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia przez Zamawiajgacego z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, lub rozwigzania umowy bez zachowania termindw
wypowiedzenia przez Wykonawce jednakze z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10 % wartosci netto umowy,
okreslonej w § ........ Umowy,

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznosci powstatych po stronie
Wykonawcy w zwigzku z realizacjq niniejszej umowy,

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
uzupetniajgcego przewyzszajacego wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych.

ROZWIAZANIE UMOWY

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku
razgcego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, w szczegolnosci w
przypadku:

1) pieciokrotnego opdznienia (przekraczajacego 30 minut) w okresie jednego miesigca w
wydaniu positkdw,

2) trzykrotnego nie wydania positku,

3) nie spetnienia przez Wykonawce wymogow i standardéw jakosciowych, potwierdzone przez
Zamawiajgcego odpowiednig dokumentacjg (notatki stuzbowe, zdjecia) lub wtasciwymi
badaniami,

4) trzykrotnego obnizenia $redniej stawki wsadu do kotta wynikajacej z raportéw dekadowych,
powyzej 10%

5) niedostarczenia na wezwanie Zamawiajacego wymaganych prawem atestéw, certyfikatow i
zaswiadczen zwigzanych z realizowang ustuga.



ZALACZNIKI:

Tabela - Dodatki do zywnosci niewskazane w diecie dzieci
Opis produktéw

~Jadiospisy dla wroctawskich przedszkoli”

»Jadtospisy dla wroctawskich szkét podstawowych”
»Jadtospisy dla wroctawskich szkét ponadpodstawowych”
Wz6ér oswiadczenia

Wzér protokotu kontroli positkéw w placowkach edukacyjnych

® NGO R LD

Wzér protokotu kontroli rozszerzonej positkéw w placowkach edukacyjnych

Materiat opracowany
przez Zespo6t ds. promocji zdrowego zywienia i aktywnosci fizycznej dzieci i mtodziezy.
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